
Gospodarka finansowa                 
Rad Osiedli

Biuro Partycypacji Społecznej UM SZCZECIN



Statut Rady Osiedla

Rozdział 4

§28 1. Osiedle prowadzi gospodarkę finansową w ramach budżetu
Miasta z zakresie wydatków wyodrębnionych na działalność statutową.

2. Podstawą gospodarki finansowej w danym roku budżetowym jest
uchwała Rady w sprawie uchwalenia planu rzeczowo-finansowego.

3. Rada podejmuje uchwałę w terminie 30 dni od otrzymania informacji
o przyjęciu przez Radę Miasta uchwały budżetowej.

4. Wielkość środków przyznanych Osiedlu określana jest wg liczby
stałych mieszkańców w Osiedlu i kwoty bazowej jednakowej dla
wszystkich rad ustalanej każdorazowo w budżecie Miasta



Rada Osiedla
il.os zameld. na 

31.03.2025

Kwota podst. 

(zł)

Wskaźnik na 

mieszkańca

(zł)

Kwota wyn z 

ilości mieszk. 

Budżet na rok 2026             

( projekt)

Arkońskie Niemierz. 10524 10000 1 10524 20524
Bukowe Klęskowo 13188 10000 1 13188 23188
Bukowo 4718 10000 1 4718 14718
Dąbie 11840 10000 1 11840 21840
Drzetowo Grabowo 13343 10000 1 13343 23343
Głębokie -Pilchowo 1084 10000 1 1084 11084
Golęcino Gocław 2602 10000 1 2602 12602
Kijewo 3218 10000 1 3218 13218
Krzekowo-Bezrzecze 5163 10000 1 5163 15163
Łękno 2786 10000 1 2786 12786
Majowe 6435 10000 1 6435 16435

Międzyodrze-Wyspa Pucka 693 10000 1 693 10693
Niebuszewo Bolinko 17906 10000 1 17906 27906
Nowe Miasto 8507 10000 1 8507 18507
Osów 5159 10000 1 5159 15159

Płonia ,Śmierdnica,Jezierzyce 4190 10000 1 4190 14190
Podjuchy 7518 10000 1 7518 17518
Pogodno 21440 10000 1 21440 31440
Skolwin 2675 10000 1 2675 12675
Słoneczne 11135 10000 1 11135 21135
Stare Miasto 3568 10000 1 3568 13568
Stołczyn 4719 10000 1 4719 14719
Świerczewo 13909 10000 1 13909 23909
Warszewo 12068 10000 1 12068 22068

Wielgowo-Sławociesze-Zdunowo 3973 10000 1 3973 13973
Załom-Kasztanowe 3146 10000 1 3146 13146

Zawadzkiego-Klonowica 10084 10000 1 10084 20084
Żydowce Klucz 2070 10000 1 2070 12070



Rada Osiedla Budżet na rok 2026 (projekt) kwota zł
Arkońskie Niemierzyn 20524
Bukowe Klęskowo 23188
Bukowo 14718
Dąbie 21840
Drzetowo Grabowo 23343
Głębokie -Pilchowo 11084
Golęcino Gocław 12602
Kijewo 13218
Krzekowo-Bezrzecze 15163
Łękno 12786
Majowe 16435
Międzyodrze-Wyspa Pucka 10693
Niebuszewo Bolinko 27906
Nowe Miasto 18507
Osów 15159
Płonia ,Śmierdnica, Jezierzyce 14190
Podjuchy 17518
Pogodno 31440
Skolwin 12675
Słoneczne 21135
Stare Miasto 13568
Stołczyn 14719
Świerczewo 23909
Warszewo 22068
Wielgowo-Sławociesze-Zdunowo 13973
Załom-Kasztanowe 13146
Zawadzkiego-Klonowica 20084
Żydowce Klucz 12070

487661



Zarządzenie 222/20 Prezydenta Miasta Szczecin z dnia 12 maja 2020 r.  w sprawie procedury prowadzenia 
gospodarki finansowej Osiedli – jednostek pomocniczych Gminy Miasto Szczecin

• Rada Osiedla podejmuje uchwałę w sprawie przyjęcia planu rzeczowo-finansowego w terminie 30 
dni od otrzymania od Wydziału informacji o przyjęciu przez Radę Miasta uchwały budżetowej.

• Uchwała Rady Osiedla w sprawie uchwalenia planu rzeczowo- finansowego jest podstawą 
gospodarki finansowej Osiedla w danym roku budżetowym. Środki ujęte w planie finansowym 
mogą być wydatkowane wyłącznie na zadania określone w Statucie Osiedla. 

• Plan finansowy sporządzany jest w szczegółowości dział, rozdział i paragraf ( w pełnych złotych) 
wraz z opisem rzeczowym planowanych do realizacji działań. 

• Plan rzeczowo-finansowy wraz z wykazem i kalkulacją planowanych do realizacji działań 
umożliwia realizację wydatków bez podejmowania uchwał szczegółowych.







Obsługa i funkcjonowanie Rad Osiedli - 1500

• zakup art. biurowych i środków czystości - 1000 zł

• Zakup art.spoż -500 zł

Działalność na rzecz mieszkańców - 23500

• Luty  -współorganizacja półkolonii w Szkole Podstawowej nr 1 – bilety do kina 1000 zł

• Czerwiec - Festyn Dzień Dziecka   – 5000 zł –animacje, catering

• Wrzesień  - Grzybobranie - 2500 zł – autokar

• Październik -współorganizacja Szkolnego Konkursu Sportowego w SP nr 1 – 1000 zł

• Listopad – obchody Dnia Niepodległości – 3500 zł

• Grudzień

• Mikołajki dla dzieci –4000 zł

• Wigilia dla samotnych – 6500 zł



Rodzaj wydatku
• zakup art. spożywczych

• zakup art. przemysłowych ( np. artykuły biurowe, środki 
czystości, materiały na warsztaty, dekoracje, naczynia 
jednorazowe, zabawki, upominki)

• zakup usług pozostałych ( znaczki pocztowe, bilety do 
kina, catering,  wynajem dmuchańców, animatorzy, 
przewóz autokarem )

• nagrody konkursowe ( regulamin konkursu)

• Umowa – zlecenie – np. prowadzenie warsztatów, 
oprawa muzyczna

Klasyfikacja budżetowa
• § 4220

• § 4210

• § 4300

• § 4190

• § 4170



Usługi
§ 4300

Spożywcze 
§ 4220

Zakupy 
materiałów 
§4210

Nagrody 
§ 4190

Umowa- zlecenie 
§4170

półkolonie bilety do kina 1000

Festyn Dzień Dziecka 5000 animator/dmuchańce 2000

słodycze/ owoce 2000

nagrody 1000

Grzybobranie 2500 autokar 2500

konkurs sportowy w SP 1 medale/ piłki 1000

Dzień Niepodległości 3500 kwiaty (kwiaciarnia – bukiet) 200

Śpiewniki ( druk) 200

Plakaty (druk) 200

Grochówka 2000

Chleb 500

Oprawa muzyczna 400

Mikołajki 4000 Słodycze 2000

zabawki 2000

Wigilia dla seniorów 6500 catering 6000

choinka 500

23500 14100 4500 2500 2000 400





Art.  44. UFP [Zasady dokonywania wydatków ze środków publicznych]

Wydatki publiczne powinny być dokonywane w sposób celowy i oszczędny,     z 
zachowaniem zasad:

• uzyskiwania najlepszych efektów z danych nakładów

• optymalnego doboru metod i środków służących osiągnięciu założonych celów

• w sposób umożliwiający terminową realizację zadań

• w wysokości i terminach wynikających z wcześniej zaciągniętych zobowiązań



Realizacja wydatków 
Realizacja wydatków następuje w trybie zamówienia wynikającego z ustawy Prawo zamówień publicznych oraz zarządzenia Prezydenta Miasta 
Szczecin w sprawie zasad wykonywania w Urzędzie Miasta Szczecin i jednostkach organizacyjnych Gminy Miasto Szczecin ustawy Prawo zamówień 
publicznych oraz Regulaminu Pracy Komisji Przetargowej Urzędu Miasta Szczecin ( Zarządzenie 657/20 z dnia 28 grudnia 2020 r.). 

Rady osiedli jako jednostki pomocnicze gminy nie posiadające osobowości prawnej nie mogą zawierać umów wywołujących 
skutki prawne i finansowe. 

Stroną w umowach jest Gmina Miasto Szczecin, w imieniu której działa Prezydent Miasta Szczecin lub osoba przez niego 
upoważniona. 

Rada Osiedla składa do BPS zamówienie podpisane przez Przewodniczącego Rady Osiedla, nie później niż 7 dni przed 
terminem jego realizacji, w którym określa :

i merytoryczne uzasadnienie wydatku. Wydatki powinny być zgodne z uchwałą Rady Osiedla w sprawie przyjęcia planu 
rzeczowo-finansowego lub z uchwałą szczegółową podjętą w celu realizacji zadania.

• wzór zamówienia do 6 000 zł – www.osiedla.szczecin.pl w zakładce POMOC

Realizacja zamówienia możliwa jest po :

• uzyskaniu akceptacji dysponenta środków finansowych - Kierownika Biura Partycypacji Społecznej 

• rejestracji zamówienia w Centralnym Rejestrze Umów.

kontrahenta kwotę przedmiot zamówienia

http://www.osiedla.szczecin.pl/


Płatności

Płatność za wykonane usługi, dostawy oraz zakupy realizowana jest w formie 
przelewów  z rachunku bankowego

Podstawą wydatkowania środków budżetowych są oryginalne dowody księgowe tj. 
faktury, rachunki, noty księgowe,

Dowody księgowe, o których mowa w ust. 3 winny być wystawione na:

Gmina Miasto Szczecin, 

Rada Osiedla (nazwa), 

pl. Armii Krajowej 1, 70-456 Szczecin, 

NIP 851-030-94-10. 



Rachunki 

• Opis podlegających rozliczeniu dowodów księgowych winien zawierać : 

• 1) cel zakupu, 

• 2) numer uchwały Rady Osiedla i wskazanie paragrafu klasyfikacji budżetowej 

• 3) podpis i pieczątka Przewodniczącego Zarządu Osiedla i Skarbnika Osiedla.

• 2.Do faktur dotyczących wydatków związanych z:

➢organizacją wycieczek autokarowych dołącza się listę uczestników wycieczki z 
potwierdzeniem ich uczestnictwa;

➢ zakupem biletów na wydarzenia kulturalne i sportowe dołącza się listę 
uczestników i potwierdzenie pobrania biletów.

• Do faktur dotyczących zakupu towarów stanowiących upominki i nagrody 
konkursowe, których jednostkowa wartość przekracza 100 zł należy dołączyć listę 
zawierającą potwierdzenie odbioru przez osoby je otrzymujące, stanowiącą 
załącznik nr 7 do Zarządzenia.



Zmiana planu finansowego 
§30 ust.4 – Wydatki Osiedla nie mogą przekroczyć kwoty planowanych wydatków określonych w planie 
finansowym  ( w tym na poszczególnych paragrafach) 

• Uchwała dotycząca zmiany planu 
rzeczowo - finansowego

Plan rzeczowy:

• zmiana zaplanowanych zadań, 

• zmiana planowanych wydatków 
ujętych w planie finansowym na 
dane zadanie, 

Plan finansowy

• przesunięcia  pomiędzy 
paragrafami klasyfikacji budżetowej 
– załącznik - tabelka.

• Zmiana planu finansowego 
dokonywana jest w drodze 
Zarządzenia Prezydenta Miasta 

• Uchwała RO złożona do 15. danego 
miesiąca – zmiana planu 
realizowana jest na koniec miesiąca



Zaplanowane Grzybobranie nie zostało zrealizowane, Rada Osiedla zdecydowała  o przeznaczeniu 
kwoty 2500 zł na Mikołajki dla dzieci

Grzybobranie   

Autokar 2500

Na Mikołajki 4000

• Słodycze 2000

• Zabawki 2000

Dodatkowe 2500 przeznacza się na prezenty – vouchery do empiku





DIETY
2025 – Statut – w planie finansowym 
osiedla

• Diety dla Przewodniczącego Rady Osiedla - Statut –
676,40 zł

• Diety Zarządu- Statut – uchwała RO w sprawie 
przyznania diet

• w planie finansowym Rady Osiedla

Wypłaty realizowane są po uprzednim złożeniu w 
Wydziale jednorazowego oświadczenia, według wzoru 
stanowiącego załącznik 6 do Zarządzenia

2026 – UCHWAŁA RM / w budżecie 
BPS

• Wysokość diety dla Przewodniczącego Rady Osiedla 
oraz członków Zarządu Osiedla określa Uchwała Rady 
Miasta Szczecin w sprawie ustalenia zasad i wysokości 
diet dla przewodniczących i członków zarządów 
jednostek pomocniczych z terenu Gminy Miasto 
Szczecin oraz zwrotu kosztów podróży służbowych

• Przewodniczącemu przysługuje dieta miesięczna w 
wysokości 20 % diety Przewodniczącego, pozostałym 
członkom Zarządu 2,5 %

• Dieta miesięczna wypłacana jest z dołu do 10 dnia 
następnego miesiąca na wskazany przez 
Przewodniczącego i członka Zarządu numer rachunku 
bankowego i jest zaokrąglana do pełnego złotego.

• Wzór wniosku o wypłatę diet określi Prezydent w 
drodze Zarządzenia

• Wypłaty realizowane po uprzednim złożeniu w 
Wydziale jednorazowego oświadczenia, według wzoru 
stanowiącego załącznik  Zarządzenia





Co można zyskać ?
Zwycięskie samorządy otrzymają wsparcie finansowe z budżetu Województwa Zachodniopomorskiego w formie grantu osiedlowego na realizację zgłoszonych 
projektów:
• 10 000 zł na projekty nieinwestycyjne (np. inicjatywy społeczne, kulturalne)

lub
• 15 000 zł na projekty inwestycyjne (drobne inwestycje infrastrukturalne wspierające integrację i aktywność mieszkańców)

Jak zgłosić projekt?
Warunkiem udziału w Konkursie jest przesłanie wypełnionego formularza zgłoszeniowego w formie elektronicznej na adres skrytki Urzędu Marszałkowskiego 
Województwa Zachodniopomorskiego na platformie ePUAP: /UMWZP/SkrytkaESP w terminie od 15 stycznia do 7 lutego 2025 r.

Zasady zgłoszeń:
• Zgłoszenia konkursowe mogą dotyczyć wyłącznie projektów rekomendowanych do realizacji przez mieszkańców i mieszkanki osiedla danej gminy, przy czym:
- dla jednego osiedla można złożyć w Konkursie tylko jedno zgłoszenie konkursowe dotyczące tylko jednego projektu,
- maksymalna liczba zgłoszeń nie może przekroczyć wartości 30% całkowitej liczby osiedli powołanych przez gminę

• Zgłaszane projekty mogą mieć charakter inwestycyjny albo nieinwestycyjny, a termin ich realizacji nie może rozpocząć się przed dniem podpisania umowy i nie 
może być dłuższy niż do 31 grudnia 2025 r.;
• Minimalna wartość całkowita kosztów realizacji projektu to 10 000 zł w przypadku projektu nieinwestycyjnego lub 15 000 zł w przypadku projektu 
inwestycyjnego;

www.wws.wzp.pl – Wydział Współpracy Społecznej - Urząd Marszałkowski 

http://www.wws.wzp.pl/

